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Инструкция по составлению финансового отчета о целевом расходовании бюджетных и собственных средств.
· В финансовом отчете необходимо указывать точные наименования по статьям (Пример: Компьютер Samsung NC10, Электрочайник, Тумба. Обобщение расходов по статьям «Сырье и материалы», «Коммунальные услуги» не допускается!), указанные в приложении  к договору, либо в ТЭО. Исключение или добавление новых пунктов допускается лишь в случае согласования изменений сметы с Департаментом. 
· Все финансовые отчеты принимаются лишь в печатном виде, наименования сметы и номер договора, написанные от руки – не допускаются. Электронные версии финансовых отчетов в обязательном порядке необходимо высылать на эл. адрес Муниципального Фонда fondzao@gmail.com.
· Все документы, подтверждающие оплату, необходимо заверить печатью организации и, по возможности, сшить.
· Согласно пункту 3.2.2 собственных средств необходимо потратить не менее чем указано в первоначальной смете расходов. Если в процессе приобретения средств, представилась возможность приобрести те же наименования по более низкой цене, чем предполагалось изначально, и в итоге общая сумма собственных средств уменьшилась по сравнению с изначально предполагаемой – в финансовый отчет необходимо дописать дополнительные расходы для достижения суммы собственных средств, указанной в договоре (все изменения вносятся при письменном заявлении в Департамент на имя Министра, Руководителя Департамента Вышегородцева М.М.)
· Финансовый отчет об использовании собственных средств и бюджетных средств должны быть представлены в отдельных таблицах согласно примеру отчета об использовании средств. 

· Комплект документов: финансовый отчет об использовании бюджетных средств, финансовый отчет об использовании собственных средств, акт о целевом использовании средств должны быть представлены каждый в двух экземплярах.
· Финансовый отчет является Приложением №2 для предприятий, получивших субсидию, как начинающие СМП (сумма субсидии до 350 000 рублей) и Приложением №3 для предприятий, осуществляющим деятельность по приоритетному направлению (сумма субсидии до 5 000 000 рублей)
По иным вопросам оформления финансовых отчетов о целевом использовании средств можно обращаться по эл. адресу Муниципального Фонда поддержки малого предпринимательства  ЗАО г. Москвы – fondzao@gmail.com
